Europa-Union Nordrhein-Westfalen e.V.

= EuropaUnion

44147 Dortmund

— Nordrhein-Westfalen Tel.: 0231-839302

Fax: 0231-839315
info@europa-union-nrw.de

www.europa-union-nrw.de

Stellenausschreibung

Die Europa-Union NRW sucht fiir die Landesgeschéftsstelle in Dortmund zum 01. Mai 2020 eine

Landesgeschaftsfihrung (m/w/d)

Das Aufgabenprofil umfasst:

Vorbereitung und Durchfiihrung von europapolitischen Projekten und Veranstaltungen des
Landesverbandes in NRW

Pflege und Ausbau des politischen Netzwerks des Landesverbands

Verbandsinterne Kommunikation und Betreuung der lokalen Gliederungsverbande
Budgetplanung, Vorbereitung der Buchfiihrung, Erstellung von Tatigkeits- und Finanzberichten
Organisation und Durchfiihrung der Gremiensitzungen der Europa-Union NRW und
Zusammenarbeit mit dem Bundesverband (Europa-Union Deutschland)

Koordination und Unterstiitzung der Mitgliederverwaltung

Personalverantwortung (eine Aushilfe, zeitweise ein/e Praktikant*in)

Unterstiitzung in der Offentlichkeitsarbeit

Die Konkretisierung einzelner Aufgaben und die Abgrenzung zu Teilbereichen, die (zeitweise) von

ehrenamtlichen Vorstandsmitgliedern wahrgenommen werden, kann der geschaftsfiihrende

Landesvorstand in Riicksprache mit der Landesgeschaftsfihrung gesondert vornehmen.

Anforderungen:

Erfolgreich abgeschlossenes Hochschulstudium

Selbststandige, sorgfiltige und hochgradig organisierte Arbeitsweise

Erfahrung im Projekt- und Veranstaltungsmanagement

Erfahrung im Umgang mit 6ffentlichen Férdermitteln (wiinschenswert)

Erfahrung in der Arbeit mit Ehrenamtlichen, Gremien- und Verbandsarbeit
Ausgepragte Kommunikationsfahigkeit auf Deutsch und Englisch, sehr gutes Gespur fir
Gberparteiliche und politische Kommunikation

Hohe zeitliche Flexibilitdt und Bereitschaft, Abend- und Wochenendtermine wahrzunehmen
Rdumliche Mobilitat und Bereitschaft zu Dienstreisen (v.a. innerhalb NRWs)

Sicherer Umgang mit den gangigen Office-Programmen (Word, Excel, PowerPoint)
Zustimmung zu den grundlegenden Werten und Zielen des Landesverbands
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Wir bieten:

- Eine eigenstandige und verantwortungsvolle Tatigkeit mit viel Gestaltungsspielraum

- Ein Biro in direkter Nahe zum Dortmunder Hauptbahnhof im Haus der Auslandsgesellschaft

- Flexible Arbeitszeiteinteilung und die Maoglichkeit fir Home-Office

- Spannende Aktivitdten in einem Uberparteilich, politisch arbeitenden Verein

- Die Gelegenheit, mit zahlreichen ehrenamtlich engagierten Menschen in NRW im Sinne des
Gemeinwohls und fiir die europaische Idee tatig zu sein

Es handelt sich um eine Teilzeitstelle mit 30 Wochenarbeitsstunden. Die Bezahlung erfolgt in Anlehnung an
den TV6D des Landes NRW (E 13). Dienstort ist Dortmund. Die Stelle ist vorlaufig bis zum 31.12.2020
befristet.

Bitte richten Sie lhre aussagekraftige Bewerbung mit vollstandigen Unterlagen iiber den persénlichen
und beruflichen Werdegang als PDF-Dokumente via E-Mail an bewerbung@eu-nrw.de.
Bewerbungsschluss ist Freitag, der 10.04. um 23:59 Uhr.
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